ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA BUCHLOVICE

KOMENSKEHO 483, 687 08 BUCHLOVICE

PROVOZNI RAD
SKOLNI ZAHRADY

U¢innost od: 1. 10. 2019

Zavaznost: Provozni rfad Skolni zahrady je zavazny pro pedagogické pracovniky, provozni
pracovniky skoly, pro vSechny navstévniky a uZivatele zahrady




l. VsSeobecna ustanoveni

Provozni rad skolni zahrady upravuje provoz, organizaci, partnerské vztahy a zejména
povinnosti vSech zainteresovanych (déti, zaméstnanc, rodicd, partnerskych organizaci).
Urcéuje podminky Udrzby, uklidu a zabezpeceni kontroly vSech zafizeni z hlediska bezpecnosti
a dodrzovani hygienickych predpis(.

Rad vychazi z platnych pravnich piedpist a jejich pozdéjsich zmén, zejména:

e Zakona 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

e Vyhlasky 14/2005Sb. o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisu.

e Zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané verejného zdravi, v platném znéni.

e Provadéci vyhlaky MZ CR ¢.97/2014 Sb., kterou se stanovi hygienické poZadavky na
koupalisté, sauny a hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch

Tento provozni fad je zavazny pro vSechny ndvstévniky a uZivatele zahrady bez vyjimky.
Vsichni jsou povinni se fidit pokyny a nafizenimi provozovatele, vybaveni zahrady fadné
uzivat v souladu s provoznim fadem, chovat se slusné a mravné.

Il Podminky provozu venkovni plochy

Zahrada je rozdélena na dvé ¢asti, pfed budovou je zahrada v pfirodnim stylu, za budovou
zahrada s hernimi prvky a piskovisti. Venkovni hraci plocha a hraci prvky slouzi pouze

k u¢elm $koly. Skolni zahrada je uréena k pobytu a hrdm déti pouze v pfitomnosti ucitelky
Skoly. Pro verejnost je zahrada uzaviena. Zahrada je zpfistupnéna v dobé bézného provozu
MS tj. od 6.15 — 16.15 hod. Pfi mimoradnych dnech (sportovni nebo kulturni akci) i mimo
provozni dobu.

. Zajisténi bezpecnosti

Cely aredl je oplocen. Zahrada pred budovou MS se kazdy den po ukonéeni provozu zamyka.
Oploceni zamezuje pfed vstupem neopravnénych osob a samovolnému opusténi déti

z prostoru zahrady. Pfi pobytu déti v pfirodni zahradé se branka na dobu PV zamyka. Brana
v zadni ¢asti zahrady je po celou dobu provozu MS uzavfena a slouZi pouze k dovozu stravy
do MS. Venkovni plocha je pravidelné kontrolovana a podléha pravidelnym kontroldm.



Jednotlivé kroky k zajisténi bezpecnosti:

e Pravidelnad odborna technicka kontrola provadéna reviznim technikem 1x rocné.

e Provozni kontroly provadéné vedouci ucitelkou a p. uklize¢kou.

e Pravidelné vizualni kontroly provadéné pfi PV na zahradé ucitelkou.

e Déti jsou pravidelné poucovany o bezpecném chovani pfi hrach na skolni zahradé,
vzdy pred vstupem na zahradu (o pohybu na celé plose zahrady, o pouZivani
sportovnich i hernich prvk() Pouceni déti je pravidelné zaznamenavano do prehledu
vychovné price pedagogem, ktery zajistuje pfimou pedagogickou ¢innost na skolni
zahradé.

e Vzimnim obdobi zajistuji provozni pracovnice z pfistupovych cest uklid snéhu,

v letnich mésicich pak kropeni piskovisté pred pfichodem déti na zahradu.

e Ucitelky zodpovidaji za bezpecnost déti a organizuji ¢Cinnosti tak, aby pfedchazely
uraztm.

e Jednotlivé tfidy vyuzivaji vSechny prostory zahrady vzdy tak, aby na zadni ¢asti
zahrady byly dvé tfidy a v zahradé ptirodni tfida jedna.

Ucitelky se rozdéli tak, aby zajistily dohled ve vSech ¢astech skolni zahrady, prochazi
pribézné zahradu a dohlizi na déti. Zbytecné déti neorganizuji, nechavaji jim prostor
pro spontanni hru. Pfi nerozhodnosti déti jim ¢innost nabidnou a to nejen pro déti ze
své tridy.

e P. uklizecka zajistuje donasku a odnasku nadob na piti v dobé teplych dn( (pitny
rezim)

e V pfipadé predani ditéte rodicim nebo povérenym osobam a setrvani rodice nebo
povéiené osoby s ditétem na $kolni zahradé (pouze po dobu provozu MS),
zodpovidaji za bezpecnost ditéte rodice nebo jimi povérené osoby.

V. Péce o skolni zahradu
Péce o herni prvky:

Zjisténé zavady jsou hlaseny vedouci ucitelce MS. Opravy se zajistuji $kolnikem zafizeni nebo
externim specializovanym pracovnikem (dle povahy a rozsahu zavady) Organizacné zajisti
vedouci u¢itelka MS.

Péce o zelen:

Sekani travy, odvoz shrabaného listi zajistuje pracovni ¢eta pfi Méstysu Buchlovice. Péce o
zelen — stromy, drobné prorezy kefll (ofez vétvi) zajistuje p. Machulova.

Udrzba piskovisté:

Kontrola sedacich ploch, vizualni kontrola pisku (pred prichodem déti), prohrabani piskovisté
(2x ro¢né) zajisti ucitelky. Vyména pisku v piskovisti 1x za 2 roky — zajisti vedouci uéitelka MS.

Pfenosné naradi, nacini a hracky:



Vynaseni ke hram a uklid do skladu hracek, hodnoceni stavu naradi ¢i hracek, odstranéni
poskozenych z dosahu déti, vyrazeni poSkozeného naradi ¢i hracek k opravam, uklid skladu,
zajistuji ucitelky.

Z divodu bezpecnosti je prisny zakaz pohybu déti ve skladu hracek bez dohledu ucitelky!

V. Zajisténi uklidu venkovnich ploch

Venkovni hraci plocha zahrady MS je vyuZivéna za Géelem vychovy a vzdélavani déti
navstévujici matefskou $kolu. Na béZny tklid zahrady dohli#i ucitelky MS. P¥i ukonéeni
pobytu na zahradé vedou ucitelky déti k samostatnému uklidu a dbaji, aby bylo vse

v poradku. Formicky a lopatky na piskovisté se ukladaji do koSe, ostatni hracky pak do regdlt
v prostoru tomu uréeném. Do regdll ukladaji hracky vzdy ucitelky. (déti pouze pomahaiji)
Ucitelky zametou sedaci plochy a chodniky kolem piskovisté, drobné kaminky na chodniku
kolem hraci sestavy uprostifed zahrady. Spole¢né s détmi zakryji plachtou piskovisté. Pokud
byl do piskovisté vynesen na stinéni slunecnik, je uklizen do skladu hracek. Pfed odchodem
ze zahrady, ucitelky zkontroluji vizudlné prostor. Totéz plati o uklidu i pfi odpolednim pobytu
déti na Skolni zahradé.

Odpad v pfirodni zahradé je skladovan v odpadkovém kosi, ktery pravidelné vynasi provozni
pracovnice. Na odpad v zadni ¢asti zahrady jsou vyuZivany popelnice.

Soucdsti zahrady neni hygienické zafizeni. Déti vyuZivaji hygienické zatizeni v pfizemi budovy
MS hned u vchodu na zahradu.

VL. Skolni zahrada je rozélenéna na tyto &asti a pobyt déti na 3kolni zahradé se Fidi
témito pravidly:

6.1. Pfirodni zahrada pired budovou M$

Stojany na kola - vyhrazené misto na ulozeni kol déti a rodica (je nutné kolo uzamknout
vlastnim zdmkem), uloZeni kola pro zdkonné zastupce je mozné pouze po dobu privedeni a
vyzvednuti ditéte v MS. Skola neodpovida za bezpe&nost ulozenych kol déti a rodi¢a.

Kvetouci lem a jestérkovisté - pouceni déti o funkci pozorovaci, péstitelské. Neotrhavat a
neldmat zasdzené rostliny, neslapat po kvétindch. Z jeStérkovisté nevytahovat keramicky
dzban.

Uzitkovy koutek, zelena zahradka — pouceni déti o funkci pozorovaci a péstitelské. Nebéhat
mezi zahonky, ze zahonk(l nevytrhavat rostliny. Netrhat nezralé vypéstky.

Bylinkova spirala — pouceni déti o funkci pozorovaci a péstitelské. Nevylézat na kamennou
spiralu, nevytrhavat byliny.

Ovocna zahradka (ovocné dieviny) — Pouceni déti o funkci pozorovaci a péstitelské. Nebéhat
mezi kefi, netrhat nezralé plody.



Skluzavka, tunel v kopecku a kopec — skluzavku pouZivat pouze v pfitomnosti ucitelky MS,
sjizdét v sedu, nebéhat a nesplhat v opacném sméru, pred sjezdem vyckat aZ bude skluzavka
volnd. V letnich mésicich ddvat pozor na horky povrch skluzavky! Pecliva priprava a pouceni
déti pfi zdolavani terénu. PFi sankovani a bobovani dodrzovat ndstupni a sjezdovou stranu.
Do tunelu vbihat pouze jednim smérem, neskakat z prostoru nad tunelem.

Zvonkohra — pecliva prlprava a pouceni o funkci a pouzivani pfirodniho prvku. Neodnaset
jednotlivé prvky zvonkohry.

Smyslovy chodnicek — pecliva priprava a pouceni o pouZivani a funkci prirodniho prvku,
chodit pomalu, neodndset a nemichat vyplné poli. Nehazet kaminky po détech ani do travy.

Bahnisté, stavenisté s korytkem — pecliva prliprava a pouceni o bezpecnosti pfi pumpovani
vody. Nestfikat vodu po détech, nehdzet kameny do travy ani po détech. Neodnaset kameny
z MS.

Kefovy domecek — nelézt za kefe, hrozi poldmani vétvi, poranéni poldmanymi vétvemi.

Nelézt a neprelézat plot za kefi.

Venkovni posezeni a pergola — lavi¢ky a stoly pouZivat pouze k ucelu, na co jsou urceny. Pfi
odchodu ze zahrady vratit lavicky a stoly zpét na ur¢ené misto.

Ohnisté — nerozebirat dfevo na topeni z vymezeného prostoru, manipulovat s ohnistém
mUze pouze pedagog. Pfi pouziti ohnisté — informovat hasice. ZvySenda bezpecnost pfi
pohybu déti kolem rozdélaného ohné, po skonéeni akce ohen uhasit vodou. Po vychladnuti
ohnisté provede dlkladny tklid mista u¢itelka MS.

Lanova draha - pecliva priprava a pouceni o bezpecnosti. Na lanové draze se v jednotlivych
usecich pohybuje pouze jedno dité. PouZivat vhodnou uzavienou sportovni obuv.

6.2. Zahrada s hracimi prvky za budovou M$
Piskovisté - nerozndaset a nevynaset pisek, nehazet pisek po ostatnich détech.

Pruzinové houpadlo - 1 sedak pouze jedno houpajici se dité, 2 sedaky pouze dvé déti, pevné
se drzet madel.

Domecky - nenosit do domeckl pisek a kameni, udrZovat poradek.
Tabule - kreslit pouze kfidami, kfidy uklizet na své misto.

Multifunkéni sestava — pouZivat pouze za pfitomnosti uéitelky MS. Vylézat a slézat
jednotlivé, neseskakovat, jednotlivé prvky sestavy pfekonavat jednotlivé. Dopomoc zajistuje
ucitelka dotykem (ptidrZzenim). Za desté, po desti, v zimé je zakdzano pouzivat z dlivodu
kluzkého povrchu, nebezpeci smeknuti, padu. Nutno mit na nohou pevnou, sportovni obuv.

Kovova skluzavka - pouZivat pouze za pfitomnosti uéitelky MS. Sjezd v sedu, nebéhat a
nesplhat v opacném sméru, pred sjezdem vyckat, az bude skluzavka volna. Nutno mit na
nohou pevnou, sportovni obuv.



Chodniky - pouZivaji se zejména pro jizdu na tfikolkdch a kresleni kfidami.

Pohybliva lavice - pouZivat pouze za pfitomnosti ucitelky MS. PFidrZovat se zabradli,
vstupovat na prvek jednotlivé. Dopomoc zajistuje ucitelka dotykem (pfidrzenim). Za desté,
po desti nebo v zimé je zakdzano hraci prvek z dlvodu kluzkého povrchu, nebezpeci
smeknuti a padu pouZivat. Nutno mit na nohou pevnou, sportovni obuv.

Kovové prilezky - pouZivat pouze za pfitomnosti ucitelky. Dopomoc zajistuje ucitelka
dotykem. Za desté, po desti nebo v zimé je zakazano hraci prvek pouzivat z divodu kluzkého
povrchu, nebezpeci smeknuti a padu. Nutno mit na nohou pevnou, sportovni obuv.

VII. Prava a povinnosti provozovatele
7.1. Provozovatel ma pravo vykazat navstévnika zahrady jestlize:

e Porusuje tento rad.

e Porusuje bezpecnostni a hygienické predpisy.

e Poskozuje majetek provozovatele.

e Zplisobuje nadmérnou hluc¢nost.

e Zaklada ohnisté mimo urcené ohnisté.

e Chova se hrubé, urazlivé ¢i ma jinak neslusné chovani vici ostatnim navstévnikim
arealu zahrady.

7.2. Provozovatel ma povinnost:

e UdrZovat vybaveni a hraci prvky v bezpeéném stavu, provadét pravidelnou kontrolu a
revize.

e Udrzovat pozemek Skolni zahrady v Cistoté.

e Nedovolit pohyb déti na Skolni zahradé bez dohledu dospélych.

e P¥i PV déti materské skoly zajistit dohled nad détmi.

VIIl.  Prava a povinnosti navstévnikl a uzivatelt zahrady
8.1. NAavstévnik ma pravo:

e Zahradu, vybaveni a dalSi urcené prostory uzivat v souladu s provoznim fadem.

8.2. Navstévnik je povinen:

e Seznamit se s provoznim radem a bezvyhradné ho dodrzovat.

e Setfit a chranit prostory i vybaveni zahrady a kazdou zjisténou zdvadu neprodlené
hlasit provozovateli.

e UdrzZovat v Cistoté vSechny prostory zahrady.

e Opustit prostory zahrady nejpozdéji pti skonéeni provozni doby MS.



e Zbezpecnostnich dlivodl nepouzivat ndpoje ve sklenénych nadobach.

e Dodrzovat veskeré prislusné bezpecnostni a hygienické predpisy.

e Zajistit si proti kradezi veskeré své véci vnesené do prostoru zahrady, provozovatel
neruci za odcizeni nebo ztratu osobnich véci.

e Nahradit provozovateli Skodu, kterou mu zpUsobil.

8.3. Navstévnikim v prostorach zahrady neni dovoleno:

e Provadét bez souhlasu provozovatele jakékoliv Upravy nebo manipulovat se
sportovnim vybavenim.

e Koufit, pozivat alkohol, uZivat omamné toxické latky, odkladat a vyhazovat odpadky
mimo mista k tomu uréena a jakkoliv znecistovat zahradu a jeji okoli.

e Vodit do prostoru zahrady zvifata, zejména psy.

e Jezdit v prostoru zahrady na kolech.

e Vjizdét do aredlu zahrady motorovymi prostiedky bez povoleni vedouci ucitelky MS.

e Vstupovat do prostoru zahrady pod vlivem alkoholu nebo omamnych latek.

e Rozdélavat ohen.

e Poskozovat a prelézat ploty.

e Odnaset majetek Skoly.

IX. Odpovédnost provozovatele a navstévniku

Provozovatel neponese odpovédnost za Skody vzniklé uZivateli nedodrzovanim tohoto
radu a ostatnich platnych predpisu.

Pfi hrubém poruseni platného provozniho fadu zahrady bude okamzité informovana
Policie CR.

BéZnou udrzbu, opravy, uklid a kontroly provadi povérené osoby.

X. Zavérecna ustanoveni
Provozni rad skolni zahrady nabyva ucinnosti 1.10.2019.

Projednano na pedagogické a provozni poradé 28.8.2019.

Mgr. Katefina Lesova Vypracovala: Z. Andryskova

feditelka Skoly zastupkyné Feditelky pro MS









